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Smernica €. 1/2015

o zabezpeceni prevadzky a pouzivani motorovych vozidiel

<

1.1
VsSeobecné ustanovenia

1. Smernica sa vztahuje na prevadzku a pouZivanie sluzobnych motorovych vozidiel Obce
KoSeca a pouzivanie sukromnych motorovych vozidiel zamestnancami Obce KoSeca pri
plneni ich pracovnych uloh.

2. Obec zabezpecuje prevadzku motorového vozidla vo svojom vlastnictve v sulade
s poziadavkami bezpecnej cestnej premavky, a najma zabezpecuje beZnu prevadzku
motorového vozidla, vratane pravidelnych servisnych prehliadok.

3. Zamestnanci obce su povinni pri prevadzke sluzobného motorového vozidla dodrZiavat
zasady hospodarnosti, efektivnosti a bezpecénosti.

cLn
Schvalovanie pouzitia sluzobného motorového vozidla

1. Pouzitie vietkych sluZzobnych motorovych vozidiel , ktoré su vo vlastnictve obce KoSeca je
opravneny schvalit starosta obce, v jeho nepritomnosti prednostka Obecného uUradu .

2. Vpripade, ak sluzobné motorové vozidlo riadi prednostka Obecného Uradu, poutZitie
schvaluje starosta obce, v jeho nepritomnosti zastupca starostu.

3. Starostovi obce schvaluje pouzitie sluzobného motorového vozidla zastupca starostu.

4. Schvélenie pouzitia motorového vozidla sa vykona na predpisanom tlacive ,Ziadanka na
prepravu”, ktoré musi byt kompletne vypisané.

Gl
Opravnenie viest sluZzobné motorové vozidla

1. SluZzobné motorové vozidld obce moézu viest zamestnanci, ktori spliaju zdkonom
stanovené podmienky, t.j. su drzitemi platného vodi¢ského opravnenia pre prislusny druh
vozidla a maju preukaz o absolvovani povinného preskolenia vodicov .

Cl. Iv
Rozpis ciest motorovych vozidiel

1. KaZda cesta sa mdze uskutocnit len na zaklade vyplnenej a schvalenej Ziadanky. Pisomnu
Ziadanku na poutzitie sluzobného motorového vozidla predkladaju zamestnanci starostovi,
v jeho nepritomnosti prednostke.



2. Ziadanka podla bodu 1. sa predlozi def vopred, najneskér do 14.00 hod.
V odévodnenych pripadoch je mozné predlozZit Ziadanku v den jazdy.

Cl.v
Povinnosti vodicov

1. Zamestnanec, ktorému bolo pridelené sluzobné motorové vozidlo na zaklade

predloZenej Zziadanky /dalej len ,vodic“/ je:

a) zodpovedny za technicky stav zvereného motorového vozidla /kontroluje technicky stav
vozidla pred zaciatkom jazdy, v priebehu a po skonceni jazdy/,

b) povinny skontrolovat, ¢i zapisany stav suhlasi so stavom tachometra,

c) povinny mat so sebou platné doklady predpisané pre vedenie motorovych vozidiel,

d) povinny mat pri sebe pocas jazdy ,Ziadanku na prepravu® s vyplnenym prikazom na
jazdu

e) opravneny prepravovat len osoby schvalené na Ziadanke,

f) zabezpecuje tankovanie sluzobného motorového vozidla,

g) zodpoveda za dodrziavanie platnych pravnych predpisov a noriem suvisiacich s cestnou
premavkou /najma zakon ¢. 8/2009 Z.z. o cestnej premavke a ozmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, vyhlaska ¢. 9/2009 Z.z. ktorou sa
vykonava zdkon o cestnej premavke a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov/,

h) je povinny vykonavat udrzbu sluzobného motorového vozidla pocas doby, kedy sluzobné
motorové vozidlo vyuziva.

2. Skutocnosti suvisiace s porusenim pravnych predpisov, ako aj s poSkodenim motorového
vozidla, alebo skutocnosti stvisiace s dopravnou nehodou, na ktorej mal vodic Ucast je vodic
povinny nahlasit starostovi, v jeho nepritomnosti prednostke najneskér do 24 hodin.

3. Vodi¢ sluzobného motorového vozidla je povinny po ukonceni jazdy, najneskdér na
nasledujuci pracovny den oznamit tomu, kto jazdu povolil alebo nariadil , zmeny smeru a
ciela sluzobnej cesty, ak k zmene doslo.

4. Vodi¢ sluzobného motorového vozidla je povinny viest zdznam o prevadzke motorového
vozidla v knihe prevadzky, pricom v zazname je povinny uviest:

a) datum uskutocnenia sluzobnej cesty,

b) odkial a kam bola sluzobna cesta realizovana /ciel cesty/,

c) ucel sluzobnej cesty,

d) cas odchodu a prichodu,

e) stav km uvadzanych tachometrom pred a po skonceni jazdy /odjazdené kilometre/,

f)  mend a podpisy prepravovanych osob,

g) podpis vodica.

5. Po ukonceni jazdy vodic sluzobného motorové vozidlo odstavi vozidlo na uréené miesto.

6. Kniha prevadzky a kltée sluzobnych motorovych vozidiel sa ukladaju do trezoru obce.



7. Obecny urad eviduje prehlad o prevadzke motorového vozidla, ktory obsahuje pocet
najazdenych kilometrov za dany kalendarny rok prostrednictvom softvérového vybavenia
zakupeného na tieto ucely.

Cl. vi
Povinnosti zamestnanca, ktory vykonava udrzbu sluzobnych motorovych vozidiel

1. Starosta uréi zodpovedného zamestnanca /pripadne zamestnancov/ , ktory bude
vykonavat udrzbu sluzobnych motorovych vozidiel.

2. Zamestnanec zabezpecuje pravidelnu udribu motorovych vozidiel a ich dobry technicky
stav. Zabezpecuje vybavu sluZzobnych motorovych vozidiel podla poZiadaviek vyplyvajucich
z platnych pravnych predpisov, prip. aj na zdklade pokynu starostu obce.

3. Zamestnanec vykondva malé udrzby, ktorymi su: Cistenie, vysavanie, dohustovanie
pneumatik, vymena letnych a zimnych kolies, premazanie vozidla , dobitie akumulatora a
pod. O vykonanych udrzbach a malych opravach sa vedu pisomné zaznamy, ktoré sa vkladaju
do servisnej knizky.

4. Velké udriby, alebo periodické prehliadky sa budu vykonavat v profesiondlnych
servisoch.

(o Y]]
Garazovanie sluzobnych motorovych vozidiel

1. Vodic je povinny po skonéeni pracovného ¢asu alebo pracovnej cesty garazovat sluzobné
motorové vozidlo nasledovne:

- Opel Meriva IL 924 BC — garaZ za obecnym Uradom

- Skoda Roomster IL 243 BY- garaZ za obecnym tradom

2. Ak ma vodi¢ uréenu pracovnu cestu na nasledujuci den v skorych rannych hodinach /pred
7.00 hod./ a nemda moznost sa dostat k zaparkovanému sluzobnému motorovému vozidlu, a
ak sa pracovna cesta skonci po 18.00 hod., alebo sa ma pracovna cesta uskutocnit v sobotu,
v nedelu alebo v den pracovného pokoja, mdze vodic¢ parkovat v mieste trvalého bydliska.
Vodi¢ je povinny zabezpecit sluzobné motorové vozidlo proti kradezi.

¢l vin
Pouzitie sukromného motorového vozidla na sluzobnu cestu

1. Pouzitie sikromného motorového vozidla je moZzné len vo vynimocnych pripadoch a to
najma vtedy, ak nie je k dispozicii sluzobné motorové vozidlo a uskutocnenie sluzobnej cesty
sukromnym motorovym vozidlom je Ucelné a hospodarne vzhladom na vyuzitie pracovného
¢asu a financ¢né naklady.

2. Poutzitie suikromného motorového vozidla na sluzobnu cestu povoluje:
a) zamestnancom obce starosta



b) starostovi zastupca starostu

3. Za pouzitie sukromného vozidla pre sluzobné ucely sa poskytuje nahrada v zmysle
zdkona €. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov.

Cl. IX
Zaverecné ustanovenia

1. Smernicu ¢. 1/2015 je mozné menit len pisomne formou dodatku.
Driom nadobudnutia ucinnosti tejto smernice sa rusi smernica ¢. 3/2012 o zabezpeceni
prevadzky sluzobnych motorovych vozidiel, zo dfa 30.12.2012.

3. Smernica ¢. 1/2015 nadobuda Gcinnost dia 1. juna 2015.

V KosSeci drna 29.05.2015

Bc. Radomir Brtan
starosta



